


1 ЦЕЛЬ И ЗАДАЧИ ПРАКТИКИ 
 

Основная цель ознакомительной практики заключается в формировании у обуча-
ющихся компетенций, первоначального практического опыта, в том числе первичных 
умений и навыков научно-исследовательской деятельности для последующего освоения 
ими общих и профессиональных компетенций по избранному направлению подготовки. 
Практика закрепляет знания и умения, приобретаемые обучающимися в результате освое-
ния теоретических курсов, и способствует комплексному формированию общекультур-
ных, общепрофессиональных и профессиональных компетенций. 

Программа ознакомительной практики разработана в соответствии с ФГОС ВО по 
направлению подготовки 38.03.04 Государственное и муниципальное управление (уро-
вень бакалавриата), утвержденным приказом Министерства образования и науки Россий-
ской Федерации 13 августа 2020 г., № 1016. 

Задачами ознакомительной практики являются: 
- формирование представлений об этике управленческой деятельности и основ 

профессиональной культуры; 
- углубление и закрепление базовых знаний в области государственного и муни-

ципального управления; 
- развитие и закрепление базовых умений и навыков по дисциплинам учебного 

цикла; 
- формирование навыков самостоятельной работы, самоанализа и самооценки ре-

зультатов собственной деятельности; 
- закрепление теоретических знаний, полученных в процессе обучения 

 
2 МЕСТО ПРАКТИКИ В СТРУКТУРЕ ОПОП  

 
Ознакомительная практика относится к обязательной части второго блока 

Б2.О.01(У), предусмотренного учебным планом бакалавриата по направлению 38.03.04 
Государственное и муниципальное управление, профиль подготовки «Муниципальное 
управление».   

Необходимыми условиями для прохождения ознакомительной практики являются 
входные знания, умения, навыки и компетенции обучающегося. 

Знания: 
 основных понятий, категорий и инструментов экономики; 
 основных тенденций развития, принципов и законов функционирования рыночной эко-
номики на микро- и макроуровнях; 
 сущности субъектов предпринимательской деятельности, ее правового регулирования; 

Умения: 
 логически правильно строить устную и письменную речь в соответствии с нормами 
русского литературного языка; 
 оформлять, представлять, описывать данные, результаты работы на языке символов 
(терминов, формул), введенных и используемых в курсе; 
 пользоваться справочной и методической литературой; 

Владения: 
- навыками поиска, анализа и использования нормативных и правовых документов; 
 навыками самостоятельной работы, самоорганизации, планирования, анализа, рефлек-
сии, самооценки своей учебно-познавательной деятельности; 
 обладание культурой и навыками мышления, а также навыками решения отвлечённых 
и практических задач; 
 навыками изучения ознакомительной литературы, её конспектирования и анализа; 



Прохождение практики обучающимися опирается на следующие учебные курсы: 
«Основы государственного и муниципального управления», «Конституционное право», 
«Основы управленческой деятельности», «Психология и педагогика». 

 
 

3 КОМПЕТЕНЦИИ ОБУЧАЮЩЕГОСЯ, ФОРМИРУЕМЫЕ 
В РЕЗУЛЬТАТЕ ПРОХОЖДЕНИЯ ПРАКТИКИ / ОЖИДАЕМЫЕ РЕЗУЛЬТАТЫ 

ОБУЧЕНИЯ ПО ЗАВЕРШЕНИИ ОСВОЕНИЯ ПРОГРАММЫ ПРАКТИКИ 
 

Процесс прохождения практики направлен на формирование следующих комптен-
ций  (в соответствии с ФГОС и требованиями к результатам освоения ОПОП) 

Код и 
наименование 
компетенции 

Код и наименование индика-
тора достижения компетен-

ций 

Перечень планируемых 
результатов прохождения 

практики 
УК-1 - способен осуществ-
лять поиск, критический 
анализ и синтез информа-
ции, применять системный 
подход для решения постав-
ленных задач 

ИД-1/УК-1. Анализирует 
задачу, выделяя ее базовые 
составляющие 

Знает теоретические аспек-
ты анализа задач и выделе-
ния базовых составляющих 
Умеет выделять базовые со-
ставляющие поставленной 
задачи 
Владеет навыками анализа 
данных 

ИД-2/УК-1. Осуществляет 
поиск, критический анализ и 
синтез информации необхо-
димой, для решения постав-
ленных задач 

Знает теоретические аспек-
ты поиска, критического 
анализа и синтеза информа-
ции, необходимой для ре-
шения поставленных задач 
Умеет осуществлять поиск 
информации для решения 
поставленных задач 
Владеет методами критиче-
ского анализа и синтеза ин-
формации для решения по-
ставленных задач 

ИД-3/УК-1. Выбирает вари-
ант решения задачи на осно-
ве критического анализа и 
системного подхода 

Знает основные понятия 
теоретического анализа и 
теоретические аспекты си-
стемного подхода 
Умеет осуществлять поиск 
различных вариантов реше-
ния 
поставленных задач 
Владеет навыками выбора 
вариантов решения с ис-
пользованием методов кри-
тического анализа и систем-
ного подхода 

УК-3 - способен осуществ-
лять социальное взаимодей-
ствие и реализовывать свою 
роль в команде 

ИД-1. Знает основные прие-
мы и нормы социального 
взаимодействия, технологии 
межличностной и групповой 
коммуникации 

Знать основные приемы и 
нормы социального взаимо-
действия 
Уметь вести технологии 
межличностной и групповой 



коммуникации 
Владеть навыками межлич-
ностной и групповой ком-
муникации 

ИД-2. Способен устанавли-
вать и поддерживать кон-
такты, обеспечивающие 
успешную работу в коллек-
тиве 

Знать методы для установ-
ления и поддержания кон-
тактов, обеспечивающие 
успешную работу в коллек-
тиве 
Уметь устанавливать и под-
держивать контакты, обес-
печивающие успешную ра-
боту в коллективе 
Владеть навыками установ-
ления и поддержания кон-
тактов, обеспечивающие 
успешную работу в коллек-
тиве 

ИД-3. Применяет основные 
методы и нормы социально-
го взаимодействия для реа-
лизации своей роли и взаи-
модействия в команде 

Знать способы применения 
основные методов и норм 
социального взаимодей-
ствия для реализации своей 
роли, и взаимодействия в 
команде 
Уметь применять основные 
методов и норм социального 
взаимодействия 
Владеть навыками примене-
ния основных методов и 
норм социального взаимо-
действия 

ОПК-1 -  способен обеспечи-
вать приоритет прав и свобод 
человека; соблюдать нормы 
законодательства Российской 
Федерации и служебной эти-
ки в своей профессиональной 
деятельности 

ИД-1. Обеспечивает прио-
ритет прав и свобод челове-
ка 
 

Знать законы, которые обес-
печивают приоритет прав и 
свобод человека 
Уметь применять законы, 
обеспечивающие приоритет 
прав и свобод человека 
Владеть навыками примене-
ния законов для обеспечения 
приоритета прав и свобод 
человека 

ИД-2. Соблюдает нормы за-
конодательства Российской 
Федерации и служебной 
этики в профессиональной 
деятельности 
 

Знать нормы законодатель-
ства Российской Федерации 
и служебной этики в про-
фессиональной деятельно-
сти 
Уметь соблюдать нормы за-
конодательства Российской 
Федерации и служебной 
этики в профессиональной 
деятельности 
Владеть нормами законода-



тельства Российской Феде-
рации и служебной этики в 
профессиональной деятель-
ности 
 

 
4 СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ПРАКТИКИ 

 
Общая трудоемкость ознакомительной практики составляет 3 зачетные единицы, 

108 часов. 
 

№ 
п/п 

Разделы 
(этапы) 

практики 

Виды работ на практике, включая самостоятельную работу 
обучающихся и трудоемкость (в часах) 

Формы  
текущего 
контроля 

1 
Подгото-
витель-
ный 

Общее инструктивно-методическое собрание с целью 
информирования студентов о всех действующих в Ака-
демии правилах организации практики, приказе ректора 
на предстоящий период и особенностях проведения прак-
тики. Знакомство каждого студента с его предстоящим 
рабочим местом и обеспечение прохождения всех обу-
словленных законодательством инструктажей по без-
опасности. Оформление индивидуального задания на 
практику, 6 часов 

УО 

2 Основной 

Сбор фактологического, статистического, научно-
теоретического материала, используемого в решении 
конкретных проблем муниципального управления для его 
применения в дальнейшем обучении. Ведение хроноло-
гии практики в дневнике утвержденной формы с коммен-
тариями сути уяснения проблем, их осмысления и разра-
боткой вариаций решения, 78 часов 

УО, ПО 

3 
 

Заключи-
тельный 

Подготовка и оформление отчета по практике, 24 часа ПО 

    
Формы и методы текущего контроля: 
УО – устный опрос; 
ПО – письменный отчет. 

 
 

5 МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ ПРИ ПРОХОЖДЕНИИ ПРАКТИКИ  
 

Учебно-методическим обеспечением самостоятельной работы обучающихся на 
ознакомительной практике являются: 

1. Учебная литература по освоенным ранее профильным дисциплинам; 
2. Методические разработки для обучающихся, определяющие порядок прохожде-

ния и содержание ознакомительной практики; 
Реализация ОПОП в части проведения ознакомительной практики обеспечивается 

доступом каждого обучающегося к базам данных и библиотечным фондам, сформирован-
ного по полному перечню основной образовательной программы. Во время самостоятель-
ной подготовки обучающиеся обеспечены доступом к сети Интернет. 

Самостоятельная работа обучающихся во время прохождения практики включает 
работу с научной, ознакомительной и методической литературой, с конспектами лекций, 



работой в ЭБС. Для самостоятельной работы представляется компьютер с доступом в Ин-
тернет, к электронной библиотеке вуза и к информационно-справочным системам (Гарант, 
Консультант Плюс). 

Руководитель ознакомительной практики в период прохождения практики: 
– оказывает студентам помощь в подборе учебно-методической литературы по 

направлению практики; 
– консультирует по вопросам использования статистических материалов, норма-

тивно-законодательных источников; 
– помогает в подборе необходимых периодических изданий; 
– оказывает методическую помощь по вопросам сбора информационного материа-

ла на месте базы практики; 
 – оказывает помощь в классификации и систематизации собранной информации. 

При прохождении практики обучающийся должен: 
- явиться на практику в срок, установленной учебным планом; 
- добросовестно и качественно выполнять задания, предусмотренные 

программой практики; 
- выполнять правила внутреннего распорядка университета; 
- систематически вести записи по работе, содержание и результаты 

выполнения заданий; 
- подготовиться к итоговой аттестации по ознакомительной практике в соот-

ветствии с программой. 
 

6 МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКОЕ И УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕ-
НИЕ ПРАКТИКИ 

6.1.Перечень основной и дополнительной учебной литературы, ресурсов информаци-
онно-телекоммуникационной сети «Интернет»  необходимых для освоения дисци-

плины 

6.1.1 Основная литература: 

 6.1.1.1 Мамай, И. Н. Информационные технологии в профессиональной деятельности: 
практикум: учебное пособие / И. Н. Мамай, О. В. Мамай. - Самара: СамГАУ, 2022. - 135 с. 
- ISBN 978-5-88575-691-4. - Текст: электронный // Лань: электронно-библиотечная систе-
ма. - URL: https://e.lanbook.com/book/301976    
6.1.1.2 Рябова, С. В. Документационное обеспечение управленческой деятельности: учеб-
ное пособие / С. В. Рябова. - Ульяновск: УлГТУ, 2021. - 340 с. - ISBN 978-5-9795-2106-0. - 
Текст: электронный // Лань: электронно-библиотечная система. - URL: 
https://e.lanbook.com/book/259769  
6.1.1.3  Судакова, О. В. Гражданское право: учебно-методическое пособие / О. В. Судако-
ва. — Самара: СамГУПС, 2020. — 116 с. — Текст: электронный // Лань: электронно-
библиотечная система. — URL: https://e.lanbook.com/book/161312  
 
6.1.2 Дополнительная литература: 
6.1.2.1  Мальченкова, А. Е. Психология и педагогика: учебно-методическое пособие / А. Е. 
Мальченкова. — Санкт-Петербург: СПбГУТ им. М.А. Бонч-Бруевича, 2023. — 54 с. — 
Текст: электронный // Лань: электронно-библиотечная система. — URL: 
https://e.lanbook.com/book/381557  
6.1.2.2  Соловьева, Ю. М. Экономическая теория. Экономика: учебное пособие / Ю. М. 
Соловьева. — Донецк: ДонНУЭТ имени Туган-Барановского, 2023. — 121 с. — Текст: 
электронный // Лань: электронно-библиотечная система. — URL: 
https://e.lanbook.com/book/403982  



6.1.2.3 Правоведение: учебное пособие / составители С. С. Козлов, А. Ю. Фофанова. — 
Мурманск: МАУ, 2023. — 146 с. — Текст: электронный // Лань: электронно-библиотечная 
система. — URL: https://e.lanbook.com/book/344462  
 
6.2 Комплект лицензионного и свободно распространяемого программного обеспече-

ния, в том числе отечественного производства: 
 
6.2.1. Microsoft Windows 7 Профессиональная 6.1.7601 Service Pack 1; 
6.2.2. Microsoft Windows SL 8.1 RU AE OLP NL; 
6.2.3. Microsoft Office Standard 2010; 
6.2.4. Microsoft Office стандартный 2013; 
6.2.5. Kaspersky Endpoint Security для бизнеса - стандартный Russian Edition; 
6.2.6. WinRAR 3.x: Standard License – educational –EXT; 
6.2.7. 7 zip (свободный доступ). 
 
6.3 Современные профессиональные базы данных и информационно-справочные си-
стемы:  
 
6.3.1 РОССТАНДАРТ Федеральное агентство по техническому регулированию и метро-
логии [Электронный ресурс] – Режим доступа: 
https://www.gost.ru/portal/gost/ 
6.3.2. Справочная правовая система «Консультант Плюс» [Электронный ресурс] – Режим 
доступа: http://www.consultant.ru  
6.3.3. Национальный цифровой ресурс «Руконт» [Электронный ресурс] –Режим доступа: 
http://rucont.ru/catalog  
6.3.4. Информационно-правовой портал «Гарант» [Электронный ресурс] –Режим доступа: 
https://www.garant.ru 

 
6.4 Учебные аудитории для проведения учебных занятий, предусмотренных про-

граммой практики, оснащенные оборудованием и техническими средствами обуче-
ния по практике 

 
№ 
п\п 

Наименование специальных помещений и 
помещений для самостоятельной работы 

Оснащенность специальных помеще-
ний и помещений для самостоятель-

ной работы 
 
 
1 

Помещение для самостоятельной работы, 
ауд. 3310а (читальный зал) 
Самарская обл., г. Кинель, п.г.т. Усть-
Кинельский, ул. Спортивная, д. 8А. 

Помещение на 6 посадочных мест, 
укомплектованное специализирован-
ной мебелью (компьютерные столы, 
стулья) и оснащенное компьютерной 
техникой 
(6 рабочих станций), подключенной к 
сети «Интернет» и обеспечивающей 
доступ в электронную информацион-
но-образовательную среду универси-
тета. 

 
 
2 

Помещение для хранения и профилактиче-
ского обслуживания учебного оборудова-
ния, ауд. 3203б. 
Самарская обл., г. Кинель, п.г.т. Усть-
Кинельский, ул. Спортивная, д. 8А. 

Специальный инструмент и инвен-
тарь для учебного оборудования: 
кисточки для очистки компьютеров и 
комплектующих, спирт, комплекту-
ющие и расходные материалы 

 



7 ОЦЕНОЧНЫЕ МАТЕРИАЛЫ ДЛЯ ПРОВЕДЕНИЯ ТЕКУЩЕЙ 
И ПРОМЕЖУТОЧНОЙ АТТЕСТАЦИИ 
 

Оценочные материалы представлены отдельным документом в 
составе ОПОП ВО 
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