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1 Назначение 

 

Настоящее Положение определяет порядок выполнения и защиты выпускной 

квалификационной работы обучающихся по образовательным программам бакалавриата, 

специалитета и магистратуры, реализуемым в университете. 

 

2 Область применения 

 

Требования настоящего Положения распространяются на сотрудников, участвующих 

в подготовке выпускных квалификационных работ по образовательным программам 

бакалавриата, специалитета и магистратуры. 

 

3 Нормативные ссылки 

Положение разработано с учетом требований, следующих правовых и нормативных 

документов:  

- Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации»; 

- Приказ Министерства образования и науки РФ от 29 июня 2015 г. N 636 «Об 

утверждении Порядка проведения государственной итоговой аттестации по 

образовательным программам высшего образования - программам бакалавриата, программам 

специалитета и программам магистратуры»; 

- Приказ Министерства науки и высшего образования РФ от 6 апреля 2021 г. N 245 

«Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 

образовательным программам высшего образования - программам бакалавриата, программам 

специалитета, программам магистратуры»; 

- Федеральные государственные образовательные стандарты высшего образования; 

- Устав федерального государственного бюджетного образовательного учреждения 

высшего образования «Самарский государственный аграрный университет»; 

- СМК 04-89-2023 Положение о порядке проведения государственной итоговой 

аттестации по программам бакалавриата, специалитета и магистратуры; 

- СМК 04-59-2023 Положение о проверке на заимствования и контроля 

самостоятельности выполнения выпускных квалификационных работ; 

- СМК 02-09-2013 Документированная процедура системы менеджмента качества. 

Общие требования к содержанию и оформлению положений о деятельности. 

 

4 Обозначения и сокращения 

В настоящей инструкции использованы следующие сокращения и обозначения: 

- ФГБОУ ВО Самарский ГАУ или университет – федеральное государственное 

бюджетное образовательное учреждение высшего образования «Самарский государственный 

аграрный университет»; 

- ВКР – выпускная квалификационная работа;  
- ГИА – государственная итоговая аттестация;  

- ГЭК – государственная экзаменационная комиссия; 

- ОПОП ВО – основная профессиональная образовательная программа высшего 

образования; 

- Отзыв – письменный отзыв о работе обучающегося в период подготовки выпускной 

квалификационной работы; 

- ФГОС ВО – федеральный государственный образовательный стандарт высшего 

образования. 
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5 Организация работ 

5.1 Общие положения 

Выпускная квалификационная работа (далее – ВКР) представляет собой выполненную 

обучающимся (несколькими обучающимися совместно) работу, демонстрирующую уровень 

подготовленности выпускника к самостоятельной профессиональной деятельности. 

Вид ВКР, требования к ней, порядок ее выполнения и критерии ее оценки 

устанавливаются университетом самостоятельно в соответствии с требованиями, 

установленными ФГОС ВО (при наличии таких требований). Руководитель ОПОП ВО 

устанавливает вид ВКР: дипломная работа, дипломный проект, магистерская диссертация. 

Защита ВКР является одной из форм государственной итоговой аттестации (далее – 

ГИА) обучающихся университета по реализуемым основным профессиональным 

образовательным программам высшего образования (далее – ОПОП ВО).  

ВКР является заключительным этапом освоения обучающимся ОПОП ВО 

определенного уровня и выполняется с целью демонстрации достигнутых результатов 

обучения, в том числе: 

- расширения, закрепления и систематизации теоретических знаний и умений; 

- приобретения практических навыков (опыта) при решении конкретной научной, 

технической, производственной, экономической или организационно-управленческой 

задачи; 

- развития навыков ведения самостоятельных теоретических и экспериментальных 

исследований; 

- оптимизации проектно-технологических и экономических решений; 

- приобретения опыта обработки, анализа и систематизации результатов научных и 

экспериментальных исследований, оценки их практической значимости и возможной 

области применения; 

- приобретения опыта представления и публичной защиты результатов своей деятельности; 

- подтверждения готовности к выполнению задач профессиональной деятельности. 

 

5.2 Порядок выполнения выпускной квалификационной работы 

5.2.1 Перечень тем ВКР, предлагаемых обучающимся (далее – перечень тем), 

утверждается деканом факультета по представлению руководителя ОПОП ВО и доводится 

до сведения обучающихся не позднее чем за 6 месяцев до даты начала ГИА.  

Перечень тем ВКР подлежит ежегодному обновлению, должен соответствовать 

современному уровню развития науки и потребностям профессиональной практики, 

формироваться с учетом предложений работодателей по направлению 

подготовки/специальности. 

5.2.2 Обучающийся имеет право: 

- выбрать тему из предложенной выпускающей кафедрой тематики ВКР на основании 

письменного личного заявления (Приложение 1); 

- выбрать тему, предложенную организацией-работодателем, в соответствии с ФГОС ВО по 

направлению подготовки. В этом случае, работодатель на официальном бланке оформляет 

заявку на имя ректора или проректора, курирующего данное направление с предложением 

конкретной темы исследования; 

- предложить свою тему ВКР с обоснованием целесообразности ее разработки для 

практического применения в соответствующей области профессиональной деятельности или 

на конкретном объекте профессиональной деятельности на основании письменного личного 

заявления (Приложение 2). 
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5.2.3 Для подготовки ВКР за обучающимся (несколькими обучающимися, 

выполняющими ВКР совместно) приказом ректора закрепляется руководитель ВКР из числа 

преподавателей выпускающих кафедр, и, при необходимости, консультант (консультанты). 

Тема, руководитель, консультант (консультанты) и рецензент (рецензенты) (при 

необходимости) ВКР утверждаются приказом ректора.  

5.2.4 В обязанности руководителя ВКР входит: 
 

- составление задания на ВКР (Приложение 3); 

- ознакомление обучающегося с планом-графиком выполнения и защиты ВКР, составление 

индивидуального графика подготовки ВКР (Приложение 4) и контроль его выполнения; 

- рекомендации по подбору и использованию источников и литературы по теме ВКР; 

- оказание помощи в разработке плана ВКР; 

- консультирование обучающегося по вопросам выполнения ВКР согласно установленному 

графику консультаций; 

- рекомендации по доработке текста ВКР; 

- контроль соответствия содержания и оформления ВКР; 

- анализ соответствия полученных результатов цели и задачам ВКР; 

- информирование о порядке и содержании процедуры защиты ВКР (в том числе 

предварительной); 

- консультирование в подготовке выступления и подборе иллюстративных материалов к 

защите; 

- контроль за проверкой ВКР на заимствования до предзащиты; 

- содействие в подготовке ВКР на внутривузовский или иной конкурс студенческих работ 
(при соответствии ВКР конкурсным требованиям); 

- составление письменного отзыва о работе над ВКР (Приложение 5). 
5.2.5 В отзыве руководителя ВКР, как правило оцениваются такие показатели как: 

- актуальность темы ВКР; 

- степень достижения поставленных в ВКР целей; 

- преимущества представленных материалов, современность используемых методов научных 

исследований, оригинальность поставленных задач и полученных решений, уровень 

исследовательской части; 

- соответствие содержания теме; 

- владение методами сбора, анализа и обработки информации по теме ВКР; 

- наличие в ВКР элементов научной и практической новизны; 

- наличие и значимость практических предложений и рекомендаций, сформулированных в 

ВКР; 

- владение применяемыми в сфере избранной профессиональной деятельности 

компьютерными средствами и программным обеспечением; 

- полученные при решении задач ВКР результаты, умение их анализировать и 

интерпретировать, делать на этой основе правильные выводы; 

- степень владения автором работы профессиональными знаниями, умениями и навыками; 

- подготовленность выпускника, инициативность, ответственность и самостоятельность при 

решении научных и практических задач; 

- способность обучающегося ясно и чётко излагать суть и содержание вопроса; 

- правильность оформления ВКР, структуру, стиль, язык изложения, библиографический 

аппарат, а также использования табличных и графических средств представления 

информации; 

- обоснованность данных, приведенных в отчете проверки на заимствование; 

- умение применять полученные знания на практике; 
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- рекомендация ВКР к защите. 

5.2.6 Требования к структуре, объёму и оформлению ВКР определяются 

методическими рекомендациями, разработанными по соответствующим направлениям 

подготовки/специальностям. 

 

5.3 Порядок представления к защите выпускной квалификационной работы 

5.3.1 После успешного прохождения проверки ВКР на объем заимствования согласно 

Положению о проверке на заимствования и контроля самостоятельности выполнения 

выпускных квалификационных работ, работа допускается руководителем к предварительной 

защите на кафедре. 

5.3.2 К предварительной защите обучающийся представляет: 

- задание на ВКР; 

- полный непереплетенный (несброшюрованный) вариант ВКР; 

- доклад о результатах ВКР; 

- презентацию и/или иной иллюстративный материал; 

- акт проверки ВКР на объем заимствования; 

- отзыв руководителя ВКР. 
5.3.3 Выпускные квалификационные работы по программам магистратуры и 

специалитета подлежат рецензированию.  

Для проведения рецензирования ВКР указанная работа направляется одному или 

нескольким рецензентам из числа лиц, не являющихся сотрудниками кафедры или 

факультета, на которой выполнена ВКР. Рецензент проводит анализ ВКР и представляет 

письменную рецензию на указанную работу (далее - рецензия). 

Если ВКР имеет междисциплинарный характер, она направляется нескольким 

рецензентам. В ином случае число рецензентов устанавливается университетом. 

5.3.4 В рецензии дается характеристика ВКР в целом и ее отдельных разделов, 

оценивается актуальность темы, теоретическая и практическая значимость работы, 

использование новейших достижений в данном направлении науки, соответствие 

содержания поставленным цели и задачам. Рецензент оценивает теоретическую подготовку 

обучающегося, его умение самостоятельно использовать полученные компетенции для 

решения конкретных задач. В рецензии указываются разделы, где имеются недостатки. 

Рецензент дает общую оценку работы и может выразить мнение о присвоении 

обучающемуся соответствующей квалификации (степени). Рецензия на ВКР оформляется 

согласно приложению 6. 

5.3.5 Университет обеспечивает ознакомление обучающегося с отзывом и рецензией 

(рецензиями) не позднее чем за 5 календарных дней до дня защиты ВКР.  
 

5.3.6 Порядок проведения предварительной защиты ВКР устанавливается решением 

соответствующей кафедры. На основании результатов предварительной защиты кафедра 

принимает решение:  

- о допуске к защите без изменений и направлении работы на нормоконтроль (при наличии), 

рецензирование (для программ специалитета и магистратуры;  

- о допуске к защите с доработками;  

- о недопуске работы к защите.  

Обучающиеся, не представившие ВКР на кафедру в установленный срок, к защите не 

допускаются. 

5.3.7 По желанию обучающегося в ГЭК могут быть также направлены материалы, 

характеризующие научную и практическую ценность выполненной работы:  

- справки, указывающие на практическое использование, частичное или полное внедрение 

материалов работы; 
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- печатные статьи по теме работы;  

- документы, подтверждающие участие в конференциях с докладами по теме ВКР. 
5.3.8 ВКР, отзыв и рецензия (при наличии) передаются в ГЭК не позднее чем за 2 

календарных дня до дня защиты ВКР. 

 

5.4 Порядок защиты выпускной квалификационной работы 

5.4.1 Для проведения защиты ВКР формируется государственная экзаменационная 

комиссия (далее - ГЭК) по направлению подготовки/специальности, состав которой 

утверждается в соответствии с Положением о порядке проведения  государственной итоговой 

аттестации по программам бакалавриата, специалитета и магистратуры. 

5.4.2 Защита ВКР проводится на открытом заседании ГЭК. 

5.4.3 Обязательные элементы процедуры защиты: 
 

- выступление автора ВКР; 

- ответы обучающегося на вопросы членов ГЭК; 

- оглашение отзыва руководителя; 

- оглашение рецензии для рецензируемых работ и ответы обучающегося на замечания 

рецензента. 

5.4.4. Для сообщения по содержанию ВКР обучающемуся отводится, как правило, не 

более 10 минут. Вопросы членов ГЭК автору ВКР должны находиться в рамках темы. На 

открытой защите ВКР могут присутствовать все желающие, которые вправе задавать 

обучающемуся вопросы по теме защищаемой работы. Общая продолжительность защиты 

одной ВКР не должна превышать 0,5 часа. 

5.4.5. В ходе защиты ведется протокол заседания ГЭК в соответствии с Положением о 

порядке проведения государственной итоговой аттестации по программам бакалавриата, 

специалитета и магистратуры. 
5.4.6 После окончания защиты ВКР с целью оценки ее результатов проводится 

закрытое заседание ГЭК. Оценка защиты ВКР определяется открытым голосованием всех 

членов ГЭК с учетом: 
 

- научного и практического уровня ВКР; 

- актуальности темы и задач ВКР; 

- обоснованности результатов и выводов; 

- самостоятельности выполнения, личного вклада обучающегося; 

- возможности практического использования полученных результатов; 

- качества оформления ВКР; 

- полноты представления иллюстративных материалов для выступления; 

- качества доклада и ответов на вопросы; 

- грамотности построения речи, степени владения профессиональной терминологией; 

- текущей работы обучающегося в ходе выполнения ВКР; 

- успеваемости обучающегося в процессе обучения. 
5.4.7 Решения ГЭК принимаются простым большинством голосов от числа лиц, 

входящих в состав комиссий и участвующих в заседании. При равном числе голосов 

председатель обладает правом решающего голоса. 

5.4.8 Итоги защиты ВКР ежегодно обсуждаются на заседаниях выпускающих кафедр 

и заседаниях Ученых советов факультетов.  
 

5.5 Порядок формирования актов внедрения ВКР 

5.5.1 Акт о внедрении ВКР должен быть подписан представителем организации, в 

которой внедрена работа, и заверен печатью данной организации (приложение 8). 
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5.6 Хранение ВКР 

5.6.1 Защищенные ВКР на бумажном носителе хранятся на выпускающей кафедре в 

течении срока, установленного перечнем записей о качестве. 

5.6.2 Тексты ВКР, за исключением текстов выпускных квалификационных работ, 

содержащих сведения, составляющие государственную тайну, размещаются в электронно-

библиотечной системе университета. 

Доступ лиц к текстам ВКР должен быть обеспечен в соответствии с 

законодательством Российской Федерации, с учетом изъятия по решению правообладателя 

производственных, технических, экономических, организационных и других сведений, в том 

числе о результатах интеллектуальной деятельности в научно-технической сфере, о способах 

осуществления профессиональной деятельности, которые имеют действительную или 

потенциальную коммерческую ценность в силу неизвестности их третьим лицам. 

 

6 Внесение изменений 

 

Внесение изменений в Положение производит разработчик в соответствии с 

требованиями п. 7.2.9 ДП СМК 02-01-2013 

 

7 Рассылка 

Разослать: 

1-й экз. – разработчику; 

2-й экз. остальные экземпляры согласно листу рассылки 

 

8 Приложения 

 

Приложение 1 – Форма заявления выпускника; 

Приложение 2 – Форма заявки организации; 

Приложение 3 – Форма заявления выпускника с предложением темы ВКР; 

Приложение 4 – Образец формы задания с план-графиком выполнения ВКР; 

Приложение 5 – Образец отзыва; 

Приложение 6 – Образец рецензии; 

Приложение 7 – Образец титульного листа ВКР; 

Приложение 8 – Образец акта внедрения ВКР. 

 

 

Разработчик: 

Начальник учебного отдела                                                                                      М.В. Борисова  

 

 

Согласовано: 

Проректор по учебной, воспитательной работе 

и молодёжной политике                                                                                               Ю.З. Кирова 

 

Главный юрисконсульт                                                                                               Ю.Н. Фролова 

 

Начальник отдела качества образования                                                                   Е.С. Казакова 
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Приложение 1 

 

Форма заявления выпускника 

 

Заведующему кафедрой 

________________________________ 
(наименование /факультета/кафедры) 

от обучающегося 

_____________________ 
(Фамилия Имя Отчество) 

курса, группы ___________________  

_________________ формы обучения 
(очной, заочной) 

по направлению подготовки 

_______________________________. 
(наименование направления) 

З а я в л е н и е  

Прошу разрешить мне подготовку выпускной квалификационной работы в виде 

дипломной работы/дипломного проекта/магистерской диссертации по теме-

____________________________________________________________________________ 

 

 

 _____________________  «___ » _____________ 20 __ г. 
(подпись обучающегося) 

Руководитель  _______________  
(подпись) 
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Приложение 2 

 

Форма заявления выпускника c предложением темы ВКР 

 

Заведующему кафедрой 

________________________________ 
(наименование /факультета/кафедры) 

от обучающегося 

_____________________ 
(Фамилия Имя Отчество) 

курса, группы ___________________  

_________________ формы обучения 
(очной, заочной) 

по направлению подготовки 

_______________________________. 
(наименование направления) 

З а я в л е н и е  

 

Прошу утвердить тему моей выпускной квалификационной работы (дипломной 

работы/дипломного проекта/магистерской диссертации)________________________________ 

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________ 

Данная тема является актуальной и выполняется в рамках задания _________________ 

________________________________________________________________________________ 
(описывается обоснование темы) 

_______________________________________________________________________________, 

тема соответствует профилю направления подготовки_________________________________. 

 

 

 _____________________  « ___ » _____________ 20 ___ г. 
(подпись обучающегося) 

 

Руководитель  _______________  

 

 

 

Зав. кафедрой _________________ 

_____________ / ____________ / 
 (подпись) (расшифровка подписи)  
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Приложение 3 

 

Образец формы задания с план-графиком выполнения ВКР 

Министерство сельского хозяйства РФ 

федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение  

высшего образования 

«Самарский государственный аграрный университет» 

 

 

Факультет  

Кафедра  

Направление 

(специальность) 

 

 

Утверждаю:  

Зав. кафедрой  

«  »  20__г. 

 

 

З  А  Д  А  Н  И  Е 
 

на ВКР обучающемуся  

 

1. Тема ВКР  

 

 

 

 

Утверждена приказом по университету от «   »  20___ г. №  

 

Срок сдачи обучающимся законченной работы . 

 

2. Исходные данные к работе  

 

 

 

 

3. Содержание расчетно-пояснительной записки (перечень подлежащих разработке 

вопросов) 
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4. Перечень графического материала:  

 

 

 

 
 

 

 

5. Консультации с указанием к ним разделов: 

 

Раздел Консультант, Ф.И.О Подпись, дата 

   

   

   

   

   

 

Дата выдачи задания             

 

  Руководитель  Принял к исполнению  

 

 

6.   Календарный план-график выполнения ВКР: 
 

№ 

п/п 

Наименование этапов 

ВКР Срок выполнения этапов Примечание 

1    

2    

3    

4    

5    

6    

7    

8    

    

    

 

Обучающийся   

  

Руководитель   
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Приложение 5 

Образец отзыва 

Министерство сельского хозяйства РФ 

федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение 

 высшего образования 

«Самарский государственный аграрный университет» 
Факультет  

Кафедра  
Специальность 

(направление) 

 

  

 

ОТЗЫВ  

руководителя выпускной квалификационной работы 

 

обучающегося ______________________________________________, выполненный на тему: 
(Ф.И.О.  обучающегося) 

_______________________________________________________________________________ 
 

1. Актуальность работы:________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 

2. Научно-техническая новизна:_________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 

3. Оценка содержания:__________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 

4. Положительные стороны:_____________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 

5. Рекомендации по внедрению ВКР:_____________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 

6. Оценка работы:______________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 

7. Дополнительная информация для ГЭК:________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 

Заключение: 

ВКР обучающегося_______________________________________________________________  
(Ф.И.О.  обучающегося) 

соответствует требованиям ФГОС ВО к профессиональной подготовке обучающегося по 

данному направлению и может быть допущена к защите. 

Руководитель_________________ «____»___________20___ г. 

(подпись) 
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Приложение 6 

Образец рецензии 

РЕЦЕНЗИЯ  

на выпускную квалификационную работу 
обучающегося ______________________________________________, выполненную на тему: 

(Ф.И.О.  студента) 

_______________________________________________________________________________ 

Состав ВКР: ___________________________________________________________________ 

1. Актуальность, новизна: _______________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 

2. Глубина, полнота и обоснованность решения задач:_______________________________ 

________________________________________________________________________________ 

3. Качество оформления работы: _________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 

 4. Положительные стороны работы: ______________________________________________ 

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________ 

5. Замечания по ВКР: 

1. _____________________________________________________________ 

2. _____________________________________________________________ 

3.______________________________________________________________ 

 

ЗАКЛЮЧЕНИЕ 

Рецензируемая работа отвечает предъявляемым требованиям ФГОС ВО, может быть 

допущена к защите перед ГЭК, заслуживает оценки «_____________», а её автор 

________________________________________________________________________________ 
(Ф.И.О.  обучающегося 

достоин присвоения квалификации «________________». 
(бакалавр, экономист, магистр) 

Рецензент 

_______________________________ 

(ученая степень, звание) 

 

 

__________/____________/ 

(подпись)              (расшифровка) 
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Приложение 7 

Образец титульного листа 

Министерство сельского хозяйства Российской Федерации 
федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение  

высшего образования 

«Самарский государственный аграрный университет» 

 

________________________________________________________________________________ 
факультет 

________________________________________________________________________________ 
кафедра 

 

 

 

ВЫПУСКНАЯ 

КВАЛИФИКАЦИОННАЯ РАБОТА 
 

________________________________________________________________ 
вид работы1 

 

обучающегося: ___________________________________________________ 

на тему: _________________________________________________________ 

________________________________________________________________ 

 

Руководитель работы ___________________________________________ 
(ученая степень, звание Фамилия И.О.) 

 

Консультанты 1. __________________________________ 

2.__________________________________ 

3.__________________________________ 

 

К защите допускается 

 

Зав. кафедрой ______________________ 

 

 

 

Кинель 20__ 

 
 

                                                           
1 – указывается вид работы: дипломный проект/дипломная работа 
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Приложение 8 

Образец акта внедрения 

АКТ ВНЕДРЕНИЯ РЕЗУЛЬТАТОВ 

ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ 

Данным актом подтверждается, что результаты дипломного проекта/дипломной 

работы2 ________________________________________________________________________  

 _______________________________________________________________________________________________  
(название) 

выполненной  __________________________________________________________________ , 
(ФИО) 

выпускником по направлению подготовки ____________________________________________  

 _______________________________________________________________________________________________  
(шифр, наименование направления подготовки и профиля) 

федерального государственного бюджетного образовательного учреждения высшего 

образования «Самарский государственный аграрный университет» под руководством 

________________________________________________________________________________________________ 
( ФИО руководителя, ученая степень, ученое звание) 

внедрены в  _____________________________________________________________________  

 _______________________________________________________________________________________________  
(название организации, где производится внедрение) 

срок внедрения __________________________________________________________________  
(год, месяц) 

форма внедренных результатов _____________________________________________________  

 _______________________________________________________________________________________________  

 _______________________________________________________________________________________________  

 _______________________________________________________________________________________________  
(программы, приборы, системы, технологические процессы и др.) 

новизна внедренных результатов ____________________________________________________  

 _______________________________________________________________________________________________  

 _______________________________________________________________________________________________  

 _______________________________________________________________________________________________  

Руководитель организации __________ / __________________ / 
(подпись) (Фамилия И.О.) 

Ответственный за внедрение ___________ / _________________ / 
(руководитель отдела) (подпись) (Фамилия И.О.) 

   МП организации 
 

 

 

                                                           
2 -нужное подчеркнуть 
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ЛИСТ РЕГИСТРАЦИИ ИЗМЕНЕНИЙ 

 

 

Номер  

изменения 

 

 

Номер листа 

 

Дата  

изменения 

 

Дата 

проверки 

 

Подпись 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

 ЛИСТ ОЗНАКОМЛЕНИЯ  

 

 

 Подразделение университета 

Дата 

ознаком-

ления 

Фамилия И.О. 

руководителя 

СП 

Подпись 

1     

2     

3     

4     

5     

6     
 

ЛИСТ РАССЫЛКИ 
 

Должность 
Фамилия, 

инициалы 

Дата 

получения 

№ 

экз. 

Роспись в 

получении 

     

     

     

     

     

     

     

 


